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Requisitos y orden de presentacion para tramite de certificado de

diplomado

Funda Plastica tamano oficio.

Formulario de solicitud de tramite de diplomado (pagina www.posgrado.usfx.bo , menu principal
Tramites y Servicios, opciéon Certificados Diplomados), con timbre de Bs. 133,00 (pago en
efectivo / Caja Edificio Central).

Fotocopia simple de la cédula de identidad vigente o Pasaporte Internacional para posgraduantes
extranjeros.

Fotocopia simple del certificado de nacimiento.
Dos fotografias idénticas y actuales, tamano 4 x 4 cm. fondo azul y traje formal.

Fotocopia del diploma académico de grado legalizada por la autoridad competente. (jNO! EL
TITULO DE PROVISION NACIONAL).

Reporte original de calificaciones con certificacion de aprobacion de médulos debidamente firmado
por el kardixa del CEPI.

Convalidacion de materias en original (si corresponde).
Certificado de NO ADEUDO AL CEPI (Of. Contabilidad segundo planta lado derecho).
Certificado de NO ADEUDO A LA FACULTAD (Si Corresponde).

Boleta de depdsito original o imagen digital de la transferencia bancaria de Bs. 500,00, Banco Unién
cuenta: 1-1174759 (certif. y nombre completo) o pago en efectivo en la oficina de caja del CEPI.

Fotocopia de la boleta de depdsito o captura de la transferencia bancaria.
Folder Universitario de Bs. 10,00 (pago en efectivo / Caja Edificio Central).

Boleta de depdsito original o imagen digital de la transferencia bancaria de Bs. 80,00, Banco Unién
cuenta: 1-1174759 (porta certif. y nombre completo) o pago en efectivo en la oficina de caja

/

CENTRO DE ESTUDIOS DE POSGRADO E INVESTIGACION

Sede Central Sucre
Calle Aniceto Arce No. 46
(Zona central)

Telf: (591) 4-6440887
www.posgrado.usfx.bo

FORJANDO PROFESIONALES DE EXITO

Sub Sede - Oruro Sub Sede - Potosi Sub Sede - Santa Cruz Sub Sede - La Paz
Calle Potosi N° 1495 Calle Bolivar # 840 Calle 10 Quitachiyu No. 2037 Av. 16 de julio No. 115
Edificio Camara de Industria Ambiente No. 35 (Av. Beni 2do y 3er anillo) Edif. 16 de julio
1er. Piso Oficina N° 1Interior Telf.: (262) 29111 Telf: (591) 3-3121835 (El Prado, zona central)
Cel:: 74024346-69671808 Cel.: 77860371-69671804 Cel.: 70287053-79827312 Cel.: 76299073-69671806



Tramites Diplomado

Tramite de Certificado
de Diplomado

-

del CEPI. Para el Porta Certificado Posgradual material cuerina costurada con sello seco alto y bajo
relieve interior gamuza. (Requisito opcional)

Nota. - todos los requisitos engrapados y presentados en el orden descrito en el folder universitario.

Pasos para el tramite de Certificado de Diplomado

En el marco de este procedimiento, se solicitara la emision del certificado de Diplomado. Para llevar a cabo
dicho tramite, le instamos a seguir las indicaciones detalladas a continuacion:

1. Recabar el Kardex de calificaciones de los mddulos o asignaturas aprobados en el Plan de Estudios
del Programa y Aprobacion de la Monografia extendido por la Unidad de Kardex (CEPI). En el caso
de convalidaciones de materias se debera adjuntar el tramite original.

Nota importante. - Una vez cuente con el documento del paso No 1, puede continuar el tramite.

2. Realizar el depdsito o transferencia de Bs. 500,00 a la cuenta: 1-1174759 del Banco Unién. (como
depositante debe ir los siguientes datos, Certificado y el Nombre Completo del posgraduante) o
realizar el pago en efectivo en la oficina de caja del CEPI

3. Realizar el depdsito o transferencia de Bs. 80,00 a la cuenta: 1-1174759 del Banco Unién (como
depositantedebeirlossiguientesdatos, Portacertificadoy elnombre completodel posgraduante)
o realizar el pago en efectivo en la oficina de caja del CEPI. Para el Porta Certificado Posgradual
material cuerina costurada con sello seco alto y bajo relieve interior gamuza (Requisito opcional).

4, Sacar fotocopias de las boletas de depdsito, adjuntar a los requisitos el original y una fotocopia
o imprimir un ejemplar de la transferencia bancaria (Boucher) de Bs. 500,00 y Bs. 80,00 (porta
certificado opcional).

5. Acceder a la pagina www.posgrado.usfx.bo , dirijase a la seccion de Tramites y Servicios la cual se
encuentra en el menu lateral derecho, opcion Certificados Diplomados.

6. Ubique el recuadro Solicitud Diplomado al lado izquierdo de su pantalla, clic en el recuadro verde,
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/ en la misma pantalla al lado derecho complete todos los campos requeridos y suba las fotos de \
los depositos o transferencias de Bs. 80,00 (porta certificado opcional) y Bs. 500,00 para contar
con el Formulario de solicitud de tramite de diplomado.

7. Una vez haya iniciado el llenado la solicitud del formulario para tramite de certificado de diplomado,
el sistema procedera a validad todos los datos académicos proporcionados, el sistema presentara
en la parte inferior, el siguiente mensaje jRevise que sus datos estén correctamente escritos!.

8. Al introducir los datos es imperativo que elija el titulo especifico del programa de diplomado a
requerir el certificado.

9. Con base a la informacion proporcionada, el sistema generara el formulario de solicitud de
certificado, debera tiquear NO SOY UN ROBOT, Enviar Solicitud, Imprimir en hoja oficio y Firmar
el Formulario.

Nota importante. - Si la solicitud es realizada desde un dispositivo mévil, se generara un codigo de
solicitud para su posterior impresion de formulario ingresando a la pagina www.posgrado.usfx.bo, menu
principal impresion de solicitud o caso contrario dirijase a oficinas de certificados de diplomados CEPI
planta baja lado izquierdo.

10.  Con el formulario impreso, comprar el timbre de Bs. 133,00 (pago en Efectivo / Cajas de del Edif.
Central).

1. Comprar el folder universitario Bs. 10,00 (pago en Efectivo / Cajas de del Edif. Central).

12.  Realizar el tramite de la Fotocopia del Diploma Académico de Grado legalizada por la autoridad
competente. (NO! EL TiTULO DE PROVISION NACIONAL). Si el titulo fue emitido porlaUSFX tendra
un costo de Bs. 109,00.

13.  Solicitar el certificado de NO ADEUDO AL CEPI, en oficina de contabilidad del CEPI, 2do. piso,
presentado Kardex de calificaciones.

14, Solicitar el certificado de NO ADEUDO A LA UNIDAD FACULTATIVA DE POSGRADO si el programa
de diplomado fue realizado en una facultad.

15.  Adjuntar todos los requisitos en el folder universitario, perforado y con necado de acuerdo al

K siguiente orden:
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a. Funda Plastica tamano oficio.

b. Formulario de solicitud de tramite de diplomado.

C. Fotocopia simple de la cédula de identidad o Pasaporte Internacional para
posgraduantes extranjeros.

d. Fotocopia simple del certificado de nacimiento.

e. Fotografias.

f. Fotocopia del diploma académico de grado legalizada.

g.  Kardex de calificaciones con la certificacion de aprobacion de modulos.

h. Convalidacion de materias original (si corresponde).

Certificado de NO ADEUDO AL CEPI

j. Certificado de NO ADEUDO A LA FACULTAD (Si Corresponde).

K. Boleta de depdsito original o imagen digital de la transferencia bancaria de Bs.
500,00.

l. Boleta de depdsito original o imagen digital de la transferencia bancaria de Bs.
80,00 (porta certificado opcional).

m.  Fotocopias boletas de depdsitos o imagen digital de las transferencias bancarias.

Nota al interesado: Una vez emitido el certificado de diplomado, si se identifica un error en el nombre
del interesado, imputable a este, debera pagar el Valor Universitario Bs. 133,00 del formulario de
solicitud de emision de certificado de diplomado para reposicion del tramite.

\_ /

CENTRO DE ESTUDIOS DE POSGRADO E INVESTIGACION

FORJANDO PROFESIONALES DE EXITO

Sede Central Sucre Sub Sede - Oruro Sub Sede - Potosi Sub Sede - Santa Cruz Sub Sede - La Paz
Calle Aniceto Arce No. 46 Calle Potosi N° 1495 Calle Bolivar # 840 Calle 10 Quitachiyu No. 2037 Av. 16 de julio No. 115
(Zona central) Edificio Camara de Industria Ambiente No. 35 (Av. Beni 2do y 3er anillo) Edif. 16 de julio
Telf: (591) 4-6440887 1er. Piso Oficina N° 1Interior Telf.: (262) 29111 Telf: (591) 3-3121835 (El Prado, zona central)

www.posgrado.usfx.bo Cel.: 74024346-69671808 Cel.: 77860371-69671804 Cel.: 70287053-79827312 Cel.: 76299073-69671806



